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AT;INEXE 1.

Date:

FINALITES DE L'UNITE DE FORMATION

Finalit6s gdndrales de I'U.F.

Dans Ie respect de 1'article 7 du Ddcret de Ia
Communautd Frangaise du L6 avril LggL organisant
I'enseignement de promotion sociale, cette U'F' doit

concourir a 1'dpanouissement individuel en
promouvant une rneilleure insertion profession-
neIle, sociale, culturelle et scolaire;
r6pondre aux besoins et dernandes en formation
6rninant des entreprises, des adninistrations, de
1 'enseignement et d'une manibre g6ndra1e., des
nilieux socio-dconomiques et culturels
contribuer d responsabiliser Ies personnes dans
leur apprentissage.

Finalitds particuliAres de 1'U.F.

Permettre d l'6tudiant :

d'acqu6rir les connaissances 6l6mentaires n6cessaires
a I'exploitation d'un logiciel int6gr6;
de se rendre compte des principales possibilit6s d'un
Iogiciel de ce type;
de prendre un premier contact avec 1es outils que
f informatique met h sa disposition;
d'apprendre d explorer les ouvrages de r6f6rence des
Iogiciels utilis6s y compris l-es menus d'aide (docu'
mentation on Tine ).
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AI{NEXE 2
Date:2t-o7.5,

PREREQUIS DE L'UNITE DE FORMATION

Pour 6tre adrnissible dans I'U.F., I'6tudiant doit attester
d,une maltrise suffisante des connaissances, Savoir-faire
et savoir-Gtre en franqais et en math6matiques acquises par
un 6lbve terminant av-ec fruit une troisibrne ann6e ( a 4

p6riodes de math6matiques/semaine) de Itenseignement
g6n6ral ou technique.

Lrdpreuve 6ventuelle d laquelle il se soumettra portera sur
Ia d6narche et 1'utilisation des 616ments fondamentaux et
non sur Ia seule restitution de ddfinitions. EIle pr6sente-
ra un caractEre diagnostique et sa pr6paration inclura les
critbres de r6ussite.

Conform6ment a I'article l-O du I'Arr6t6 de I'Ex6cutif de
la Communaut6 Frangaise du L8 novembre l-99L relatif aux
dossiers p6dagogiques de r6gine L, est 6galement admissible
conme 6lbve r6gulier de cette U.F., Ie candidat porteur:

du certificat d'enseignement secondaire inf6rieur
(c.E.S.I. ) ou d'un titre dquivalent

ou
du certificat ou du dipl6rne de Ia section C.T.S.I.
OPERATEUR DE SAISIE ( ENCODEUR ) ou d'une section
C.T.S.L cornportant des cours de formation g6n6rale
d'un niveau dquivalent d ceux de l-a section prdcit6e.

ou
d'un titre correspondant de r6gime 1.
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AI{NEXE 3
Date:18.4.1r.

RECOMMANDATIONS PARTICULIERES POUR LA CONSTITUTION DES

GROUPES OU DE REGROUPEMENT

Durant les temps dtutilisation de 1'ordinateur, il est
consei1l6 de ne pas organiser de groupes comportant plus
de deux 6tudiants par poste de travail et pas plus de 20
6tudiants par groupe.

INlll.,\MIdlE' RlWl - page 5 'version 4 juillet 1992



AT;INEXE 4
Date:ll-o].i2

manLere

PROGRAMME DES COURS

L'6tudiant doit 6tre capable d'exploiter d9
autonome les possibilitds d'un logiciel Lntilrd'

dans Ies domaines suivants :

1. Introduction.

- Notions 6l6rnentaires et indispensables pour la
gestion de 1'ordinateur et de ses p6riph6riques.

2. Pr6liminaires.

- Quand et comment se servir du manuel d'utilisation.
Entrde/sortie du logiciel.

- Accds au menu principalet aux sous-menus.
- Ouverture,/f ermeture des f en6tres.

Entr6e/sortie d'une fenGtre.
Sauvegarde.

3- Fonctions.

- Gestion d'un fichier de base de donn6es.
- Trai-tement de texte.
- Tableur.

Edition de docurnents.

On s'attachera a d6couvrir, au. travers du TogicieL
choisi, 7es caracteristigues 6Tementaires et Les
fonctions simpTes du gestionnaire de base de donnees,
du tableur et du traitement de texte.

 . AppTication-s dans 7e cadre des domaines en raPPort avec
Les inter6ts personneLs des etudiants.
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AI:INEXE 5
Date: k"q.jL

FIXATION DES CAPACITES TERMINALES

Pour aider I' 6tudiant'd progresser dans ses apprentis-
sages, I' 6valuation sera fgrmatlye. ELle s'exercera
d'une fagon santinue en s'intdgrant aux activit6s
d'enseignement. EIle devra permettre d'assurer trbs
rapidement les remddiations ndcessaires ir Ia poursuite
fructueuse des dtudes.

l_

2

3

Une 6preuve finale ne sera donc pas Ie seul moment
d'6valuation car elle ne permettrait pas de rencontrer
les propositions reprises au l-' ci-dessus.

11 est important que ltappr6ciation du professeur se
fonde aussi sur des travaux Ecrits

4. Les outils d'6valuation seront construits d partir des
objectifs poursuivis et comprendront les critbres de
r6ussite

5 Quand les circonstances le permettent, Ie professeur
ambne chaque dtudiant d pratiquer I'auto-dvaluation.
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ANNEXE 6
Date:4"o].fz

PROFIL DU CHARGE DE COURS

Le charg6

soit
un

soit

de cours sera

enseigmant

un expert recrut6

soit parce que Ie support du cours (mat6rie1 ,/
ioqici6f) requiert aes comp6tences particuliE
res,

soit parce que les applications doivent 6tre orien-
L6es dans un domaine particulier en rapport avec
les int6r6ts professionnels des 6tudiants;

Dans ces deux cas, Ie candidat devra attester d'une
exp6rience pratique sur le mat6rieL /Ie logiciel dans
Ie domaine consid6r6.

Si I'appel ir un expert r6sulte des exigences conte-
nues par un cahier des charges prdsentd a L'occasion
de Ia mise en place d'une convention (article L14 du
D6cret du l-6 avril L991), cette dernibre devra
sp6cifier et motiver 1es qualit6s particulibres
requises pour Ia d6signation dans 1'emploi h conf6rer
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