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@ EXSEIGHEXE}IT DE PROHOT IOI SOCIATE DE REGIXE 1 @

D0CUlfiilT 8 Bis

1. La pr6sente proposition rilane du r6seau (1)

DOSSiER PEDAGOGIOUE

ffi
0 --+en-een'fussfunael

UilITE DE FONXATIOil

8.117.002
et se rapporte i t'dtablissenent suivant COMMUNAUTE FRANgAlsE

NSTITUT D'ENSEIGN EMENT
d6nonination : ...,..
adresse conplEte : ......

.UE'PROMOTION'SO CIALE
Avenue HerDolln

n" de natricule
n'de l6ldphone

' b'8dd "[lBHA]f, ONT'c rGvl GNY

rel061122 16 71

2. Intitul6 de I'unit6 de forlation :

code: ]B loA 9le,,a

. . ..7 .A ft.i.T .E. .a.e. .a.€. .r.€.t.TFol.. A/i vLEo 4

0 Connunaut6 franqaise
S+radtei+feFeesu*+t

3. Finaiit6s de I'unit6 de fornation :

4. Connaissances prdalables requises :

5. Classelent de I'unitd de forlation.

I (1) enseigneneni
degr6 :

repris en annexe n' I de .4.. Pages (2)

:ntt: 
i I'annexe n'2 de .4'.. Pages (2)

transition (1) qual+fieaftun (1)

i$fsri€ur (i) sup6rieur (1)

(3)

0 (1) enseignenent supdrieur de type court :

cat6gorie :

0 (1) enseignenent supdrieur de type long :

cat6gorie : ....

6. Recouandations particulidres pour ia constitution des

Repris en annexe n'

?. Prograrue de (des) cours Repris en annexe no

8. Fixation des capacitds terninales Repris en annexe no

9. Profii du (des) charg6(s) de cours Repris en annexe no

groupes ou ie regroupercnt.

3 de ..4.. pages (2)

4 de .4.. pages (2)

s de .4.. pages (2)

6 de .4.. pases (2)

(1) Biffer les nentions inutiles
(2) A compldter
(3) fi6serv6 i I'adninistration.

,4
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Horaire dnirul

l. Ddnonination des cours

. . . .r fr .4.i. l.€.,ryE r.r. . . .p.€. . . .r.€ r.T.E .t . . . .

\-,

Cl asseuent
des cours (4)

Nonbre de

p6riodes (5)

a, .8.e.....

2. Part d'autononie

o
Total des p6riodes

z e/zlt t)
11. Date de la proposition du P.0.

Signature du :

Chef d'dtablissenent de la C.F. (1)

Transnis par le rdseau
le : ..

12. 0bservations du service d'inspection (annexe €ventuelle)

Date *ft-r/2...fl/-....... Signature :

13. Ddcision : ACCoRD pR0vrSoIRE - py)-*eCdRD (t)

Hotivation de Ia ddcision

7

Date i 1 ii:li i99.1 Signature:
(

J. EUNIER

(4) soit CG, CS, CT, CTPP, PP ou CPPH

(5) I pdriode = 50 ninutes.



Annexe 1.

Finalitds.

Les principales finalitds de cett'e formation sont de:

coiiourir a I'dpanouissement individuel en promouvant une

meilleurinsertionprolessionnelle'SociaIe,cuItureI].e
et scolaire i

rdpondre aux besoins et demandes en formation dmanant des

J!" entr"pri""", des administraLions, de I renseignement

d,une manibre ;gnOrure des milieux socio-dconomiques et
cul-turels.
I t apprenanL devra €tre caPable :

a) de consulter les fichiers informatiques'

b ) dr encoder .l-es f ichiers et' de les mettre h jour t

c ) d'utiliser !es bases du traitement de t'ext'es et de ses

fonctions

1o

2o

zo

et



Annexe 2

Pr6requis:

L,6tudiant devra maitriser de faqon suffisante les connatssances
en franqais et en math attest6es par Ie CESI '

une dpreuve dradrnission peut 6tre organis6e sur ces connaissances.

ces connaissances
formation ouLe CESI ou CTSI dans le domaine tertiaire couvre

pr6alabl-es, ainsi que la rdussite d'une unit6 de
&'u.," section 6quivalente de r6girne 1'

rt devra en outre poss6der les connaissances en dactylographie de
niveau l. Une 6preirve d'admission peut 6tre organis6e pour
v6rif ier ces coirnaissances. L'attestation de r6ussite de I'U-F.
ai"iyi"qraphie niveau 1 couvre fes connaissances prdalables
requises
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BRQG&\MUE J TRAITEMEI\{T DE TEXTES

/'r,-Lo/LJ- 8A/ t'fu;A Z *V*^/;'*:*-4
Oiff6renciation entre |a prograrnmation dans un langage informatique et

I'utilisation des logiciels bureautiques.

prdsentation des traitements de texte les plus diffus6s.

Justification du choix.

3. Identification du mat6riel.

4. Op6rationnalisation du systbme-

Exploitation d.u logiciel et d6finition des phases suc_cessives n6cessaires i la
5

cr6ation du document.

- cr6er un document.
- sauvegarder un document.
- imprimer un document.
- rappeler un document.
- revoir un document.
- utiliser les fonctions de centrage.
- utiliser les fonctions de mise en 6vidence.

- modifier la tabulation.
- d6iimiter et manipuler des blocs de texte
- rechercher et/ou remplacer des sEquences de caractEres.

- d6finir la mise en Page-
- insdrer des variables dans des documents types'

- cr6er un fichier de dorm6es.

- rdaliser la fusion d'une matrice et du document de variables.
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A.nnexe 5

Avoir obtenu 50
qui se flera Par

/. l-ors de
un ex amen

1'6valuation des capacitds terminales
oral ou 6crit.
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Annexe 6

Enseignant ou un expert compdtant recrut6 en
activit6 professionnelle dans Ie domaine de :

fonction de
Tfr * ir€ rl evr
f Etr ES

son
OE


