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1. La pr6sente proposition 6mne du rdseau (1)

0 Cornrnunaul6 franqafse M
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et se rapporte i i'6tablissenent suivant :
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ddnomination
adresse conpldte

n' de natricule
n'de tdldphone

2. Intituld de I'unit6 de fornation :

3. Finalitds de I'unit6 de fomation :

4. Connaissances pr6alables requises :

5. Classenent de lrunitd de formtion.

I (1) enseignenent secondaire :

degr6 :

d.E.{.7./.'e

UI{ITE DE I'0ru.$TIO}I

FRANgAISE
EfdNEMENT

6800 LIBRAMONT-CHEVIGNY
Tel. 061 1221671

Code tre g4 u e-/ E'/-

repris en annexe n' I de .4,. pages (2)

repris i I'annexe nol.de .4.. pages {2)

transition (1) quafi-f*e***(t)
i+{irimr (l) sup6rieur (1)

(3)

0 (1) enseignement supdrieur de type court
cat69ori e

0 (1) enseignenent sup6rieur de type long
cat6gorie : .....,...

6. Recomandations particuliires pour la constitution des groupes ou le regroupelent.

Bepris en annexe n' 3 de .4'. pages (2)

7. Prograrue de (des) cours Repris en annexe no q de.d.. pages (2)

8. Fixation des capacit6s terdnales Bepris en annexe n' 5 de 4.. pages (2)

9. Profit du (des) charg6(s) de cours Repris en annexe no 6 de.//,. pages (2)

(1) Biffer les nentions inutiles
(2) A conpldter

{3) Rdserv6 i I'adninistration.
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l. Ddnonination des cours

. .... y'f. A r..,r. E. t?.,rt r, i. f. t. €........ 9. a
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C I assenent

des cours (4)
ilonbre de

pdriodes (5)

2. Part d'autononie

o
?otal des pdriodes

11. Date de la proposition du t.O. : ..yf, t /zt/l ,)

Signature du :

Chef d'6tablissenent de ]a C.F. (1)
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Transnis par le rdseau

le

12. 0bservations du service d'inspection {annexe iventuelle)

AVI6 FAVORABLE

J,

Date 2l..{r<_ Signature :

13. D€cision : ACCORD PR0VIS0IRE - PAS-DJ*CC6ID (l)./
Hotivation de ia ddcision

1 1 l,l ri, 1993
Date Signature :

1,. M

(4) soit C6, CS, CT, CTPP, PP ou CPPI{

(5) I pdriode = 50 ninutes.
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Annex e 1

Fin a1. i;€s .

b) de r'raltriser les

b) de maltriser.lss

Les principales Finalitds da cebte Formation sont de:

loconcourirziL,6Panouissementindividuelenplomouvantune
meil.leur insertion professionnelle, sociale,culturarle
e l, scol aire;

2o r,1 ponr:l re aLrx besoins et demandes 8n Formation dmanant des

des en Lreprises, des uorinistral.ions, de _I'en"?ignement et'

C'i.;ne manibre gdndrale des milieux "o"io-dconomiques 
et

cu.l-iureIs.

3o L ' appren ant devr a 6'ure caPabl e :

c ) de comprendre e.'-

internes.

6l.6ments de calcul numdrique eL aJ-gdbrique,

notions dl-dmentaires de Ia comptabilitd,

de rddiger des documents commerciaux, notes

)
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ANNEXE Z

Dote : 2/6/L992

Inddpendansnent des eonditions d'd.ge requises pour L'ocees aux
CTSS, est a&ni.s corsne 6ldve rdgulter de eette format.Lon :

L'etudLant qut rdusstt Zes dpreuves d'a&nissLc'tn
ddfLnies cL-dessous :

Lansue maternelLe

Le nLveau de difftcultd correspondra d celut attendu
en fin de troisLdme annee de L'enseignement secon-
daLre gdndral ou technique de pLeLn exercice.

Mathem,:tLeues

Le ni.veau de dtff icultd correspondra d ceLuL attendu,
en f Ln de troLsidme annde cle L'ensp-ignement secon-
daLre gendral ou techilque de pletn exerci.ce, dans
LLne orientation d'<ltudes comportant au ntc'tLns qudirB
periodes hebdomadaLres de mathdmati,ques .

L' epreuve portera sur Les connc.isscinces lzejcessr.zires
cz l'apprenttssage du drat,t.

L'eprewe d'adntssLon prdsentera r-tn caraetDre rJt't-
qrrcstLque,

Pour ia preparatLon de l.' ep'treu"te d'a&ni'sston, Le

trrrcrfess eur pettt -se ref erer c.ux progranrnes citi
Mi.ntstere d.e L' EducatLot't nat ionale, Organi-sat ion
des Etudes, 4ut corresponden,t Qux. rdf erence.s :
315/98, 7/5086 et 7/5138,

L'etudiant au moLns titulaLre du certLf Lc'at homologud
d,enseigrnement secondaLre Lnf erteur :ESI ou du certi.-
f icat ,J,une sect Lort d'ett,seLgnement secondcLi.re t"nf e-
rLeur C?'S/ tertiai.re.
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Annexe 4

Math6matique:

L'6tudiant devra 6tre caPable de:
- calculer mentalement;

se servir correctement d'une machine d caLculer,'
- r6soudre d.es problbmes d'int€r6t.

Pour atteindre ces objectifs, Ies charg6s de cours pourront
s'inspirer des rnatibres suivantes:

)

,)



MATHEMATIOUE

PROGRAMME

Eldments de calcul num6rique et alg6brique

- Notions de calcul mental indispensables ir 1'6valutation de I'ordre de grandeur d'rm

r6sultat d'opdration.

Exemples : multiplier, diviser pat 2,3,4,5,8,10,"'-
prendre tTp.*."n,"g. simpie d'un nombre (5 %, 7O o/o, 2O o/o, 25 o/o,30 %)

- R6vision des op6rations fondamentales, }e support 6tant la machine ) calculer et }e

r6sultat porrn"rrt d.6passer la capacit6 d'affichage de la machine.

- Carr6'et racine carrde d'un nombre.

- REgles d.e calcul et organisation logique des s6quences op6ratoires sur la machine ir

calculer.

- Caiculs commerciaux : problEmes d'int6r€t simple

ProblEmes d'int6r6t comPos6

annuitds (notions 6l6mentaires)
parrages proportionnels (directe,/inverse)

- utilisation des touches de fonction de la calculatrice.



Documents comrnerciaux:

Lr6tudiant sera capable d,exploiter les diffdrents documents
commerciaux en vue d.e leur int6gration dans les op6rations
comptables.
Ces documents commerciaux seront les suivants:
( voir page suivante )

)



COMPTABILITE GENERALE

PROGRAMME

1. N6c6ssitd et finalit6 d'une comptabilit6'
2. Dispositions i6gales.

5.2. NONONS GENERAI'ES

1. Sch6ma simplifi6 du bilan-

1.1. Notions de capitaux Propres et de capit-aux emPrunt6s'

1.2. Analyse sommaire de l'actif et du passif' 
- -

i.S. negi" fondamentale de 1'6quilibre comptable'

2. Notions 6ldmerrtaires dun compte'

2.1. D6bit-cr6dit
2.2. Pnncipe de la comptabilisation )r partie double

2.3. Soldes d6biteurs et cr6diteurs

3. Op6rations sans incidence sur la sinration neffe du patrimoine (comptes de bilan)'

3.1. La situation nette du patrimoine

3.2. Importance des pidces justificatives

3.3. Virements internes de fonds

3.4. Les effets A recevoir et A PaYer

4. L'enregistrement des op6ratisl5 dans te grand liwe et |e liwe jou:ral

5. Opdrations modifiant la situation nette du patrimoine (comptes de r6sultats ou de

gestion)

5.1. Notions de produits et de charges

5.2. Pr6sentation sommaire des comptes de gestion

5.3. D6termination du r6sultat d'expioitatiori (notions sur ia variation des stocks)

5. ta T.V.A

7.1,e, plan comptable minimum nesnalis6 (PCMN)

g. La comptabilit6 simplifi6e et la monosraPhie comptable de cette m6thode



DOCUMENTS COMMERCT.ALTX

PROGRAMME

1. Rappel des documents utiiisds lors de I'octroi du statut de commergant et relatifs i
1.t. liouverture d,un compte auprbs d'un organisme financier

1.2. I'immatriculation au registre de commerce ou de I'artisanat

1.3. f immatriculation i la T.V.A.
1.4. l'affi.liation A une caisse d'assurances sociales et i une mutualit6

2. Les contats relatifs ir l'achat et A la vente

2.1. D6finition et analyse. Obligations des parties. Conditions de vente

2.2. La lettre commerciale
2.3. Le bon de commande
2.4. La note d'envoi
2.5. La facture

'' 2.6.La note de d6bit et de cr6dit
2.7. La quittance
2.8. Le regu

3. Les documents financiers
3.1. Le bulletin de virement et de versement

3.2. Les chEques
3.3. la lettre de change et le billet ir ordre

4. Le contrat de transPort
4.L. D6finition
4.2. Preuves du contrat et obligations du voiturier

5. Le contrat d'assurance
5.1. Ddfinition
5.2. Auteur et sujet de la Police
5.3. Obligations des Parties
5.4. Preuves du contrat
i.S. f", risques h couwir pour 1es ind6pendants, cornmerqants, artisans et leur

couverture.



Comptabilite 96n6rale.

L'6tudiant sera caPable de z

- utiliser les m6cinismes de la cornptabilit6 en partie double; -
- utiliser la classification des comptes et Ie plan comptable;

effectuer 1es op6rations cornptabtei 6l6mentaires et rnouvementer
les comptes usuels;
{tablir un compte de rdsultats et un bilan final de niveau
6l6mentaire.

pour atteindre ces objectifs, le charg€ de cours peut s'inspirer
des notions suivantes:
( voir page suivante )


